chez nous

INFOS PRATIQUES 1)

Horaires d'ouverture des locaux

¢ 08h00 -12h00 | 13h15 — 16h45
Horaires des cours

e 0O8h30 -12h00 | 13h30 - 16h30
Locaux a disposition

o Salles de cours

o Espace cafétéria pour les pauses-

cafés uniquement
¢ Distributeurs de café et fontaine a eau

DISPONIBILITE

Soyez disponible tous les jours de
8h30 a 16h30, sauf en cas de:

¢ Rendez-vous médical

¢ Rendez-vous ORP

¢ Entretien d’embauche

¢ Gain intermédiaire

ABSENCES, RETARDS
OU INDISPONIBILITES

Merci d‘annoncer tout retard,
absence ou indisponibilité au 021

620 60 70 ou a votre conseiller ORP

JOURS DE COURS

Le ler jour de cours (obligatoire)
permet de valider vos modules avec
le formateur ; vous recevrez vos
convocations en fin de journée.

Jusqu'a 4 jours de cours peuvent
étre planifiés, dés le 2e jour et de

fagon non consécutive.

PROTECTION DES o
DONNEES

Un dossier électronique sécurisé a
votre nom est mis a disposition pour
stocker vos documents. Il sera
effacés automatiquement a la fin de
votre mesure. En cas de besoin,
n'hésitez pas a demander de l'aide.

ATTESTATION MMT

L'attestation MMT, transmise aux
caisses deés le 25 du mois, confirme
votre présence ; elle conditionne vos
indemnités et frais. Demandez-en
une copie si besoin.
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